
 
 

ประกาศสหกรณออมทรัพยสาธรณสุขกระบี่  จํากัด 
เร่ือง  รับสมัครเพ่ือสอบคัดเลือกเขาเปนพนักงาน ตําแหนงธุรการ 

สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบี่ จํากัด 
*************************** 

ดวยสํานักงานสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี  จํากัด  จะดําเนินการรับสมัครเพ่ือสอบ
คัดเลือกเขาเปนพนักงานสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี  จํากัด  ในตําแหนงธุรการ เง่ือนไข
เกี่ยวกับการรับสมัคร  และการสอบคัดเลือกเปนพนักงานสหกรณ ฯ  มีดังนี ้

1. ตําแหนงที่รับสมัคร 
ตําแหนงท่ีรับสมัคร  ไดแก  ตําแหนง ธุรการสหกรณ   จํานวน  1  อัตรา  

 อัตราคาจางเดือนละ   6,990   บาท  ( หกพันเการอยเกาสิบบาทถวน  ) 
 2.  คุณสมบัติของผูสมัคร  ผูสมัครสอบคัดเลือกตองมีคุณสมบัติ ดังนี้.- 
  2.1  มีสัญชาติไทย   เปดรับสมัครท้ังชาย - หญิง 
  2.2  มีอายุไมต่ํากวา  18  ป  แตไมเกิน  35  ป 
  2.3  เปนผูเล่ือมใสในการปกครองตามรัฐธรรมนูญดวยความบริสุทธ์ิใจ 
  2.4 ไมเปนผูมีรางกายไรความสามารถ  หรือจิตฟนเฟอน ไมสมประกอบ ท้ังไม
เปนโรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตราย  โรคเทาชางในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม  
โรคยาเสพติดใหโทษ โรคพิษสุราเรื้อรัง หรือโรคอยางอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการดําเนินการกําหนด 
  2.5  ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรม 
  2.6  ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 
  2.7 ไมเคยเปนผูตองรับโทษตามคําพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดใหจําคุก หรือ รอลง
อาญา  เวนแตความผิดลหุโทษ หรือความผิดไดกระทําโดยประมาท 
  2.8 ไมเปนผูเคยถูกลงโทษถึงตองออกจากสหกรณฯ ออกจากราชการ หรือออก
จากองคกรของรัฐบาล  หรือสถาบันการเงินอ่ืน 
  2.9 ไมเปนผูท่ีเคยลาออกจากสหกรณ โดยไดกระทําผิดวินัย ซ่ึงจะไดรับโทษไล
ออก หรือใหออกตามระเบียบวาดวยวินัย การสอบสวนและการลงโทษสําหรับพนักงาน 
  2.10 สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวา ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง สาขา
บริหารธุรกิจ หรือ สาขาอ่ืนๆท่ีเกี่ยวของในตําแหนงงาน 
  2.11  มีความสามารถในการส่ือสารและประสานงานกับหนวยงานอ่ืนไดด ี
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  2.12  สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาทําการได สามารถอุทิศตน และเสียสละเวลา
ใหกับหนวยงานได 
  2.13  มีประสบการณดานงานธุรการ และสามารถใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอรได
ดี  จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ  พรอมหนังสือรับรองการผานงาน  ( ถามี  ) 
 
 3.  วันเวลา และสถานที่รับสมัคร 
  ใหผูประสงคจะสมัครสอบคัดเลือก ขอและยื่นใบสมัครดวยตนเองไดท่ีสํานักงาน
สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี  จํากัด ระหวางวันท่ี 1-21 มีนาคม 2554  ในวันราชการ  ตั้งแต
เวลา  09.30 น. – 15.00  น. หรือสอบถามรายละเอียดไดท่ี  โทร 075- 632391 
 

4.  เอกสารและหลักฐานที่จะตองนํามายื่นในวันรับสมัคร 
4.1 รูปถายหนาตรง  ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา  ขนาด 4 X 6 ซม. หรือ  1 นิ้ว   

ถายมาแลวไมเกิน 6  เดือน  นับถึงวันปดรับสมัคร จํานวน  2 รูป 
4.2 สําเนาทะเบียนบาน   1     ฉบับ 
4.3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      1   ฉบับ 
4.4 สําเนาหลักฐานการศึกษา ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพช้ันสูง    1   ฉบับ 
4.5 ใบรับรองแพทย      1     ฉบับ 

        4.5  หลักฐานอ่ืน ๆ ( ถามี ) เชนหลักฐานการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล  หรือ หลักฐานการ
ผานงาน  เปนตน 
       4.6  คาสมัครคนละ 100.-  บาท 
 
 5.  รายชื่อผูมีสิทธิ์เขาสอบคัดเลือก   รายช่ือผูมีสิทธ์ิเขาสอบคัดเลือกจะประกาศใหทราบใน
วันท่ี  25 มีนาคม 2554 เวลา  10.00 น. ณ สํานักงานสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี จํากัด 
 6.  กําหนดวัน  เวลา  และสถานที่สอบคัดเลือก    คณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือก   
จะทําการสอบคัดเลือก  ในวันเสาร ท่ี 2 เมษายน 2554  โดย  
  6.1  สอบขอเขยีน เวลา 09.00 น. -  10.30 น.   
         สอบปฏิบัติ    เวลา 13.00 น. – 16.00 น.   
  6.2  สถานท่ีสอบ ณ ศูนยคอมพิวเตอร (อาคารผูปวยนอก ช้ัน 4) โรงพยาบาลกระบ่ี 
  6.3  สอบสัมภาษณในวันท่ี 8 เมษายน 2554 ระหวางเวลา  09.00 น. – 16.00 น. 
ณ  ท่ีสํานักงานสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี  จํากัด 
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 7.  วิชาที่สอบ 
  7.1  สอบวิชาความรู  และความสามารถทั่วไป  ( 50  คะแนน  ) 
ประกอบดวยรายละเอียดวิชา  ดังนี.้- 
   7.1.1 วิชาความรูเกี่ยวกับกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ และ วิธีการ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับสหกรณ 
   7.1.2  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
   7.1.3  ความรูเกี่ยวกับงานในตําแหนงหนาท่ี 
   7.1.4  การตอบขอสอบอัตนัยตองเขียนลายมือสวยและรวดเร็ว ( อานงาย ) 
  7.2  สอบวิชาความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง  (  50  คะแนน  ) 
ประกอบดวยรายละเอียดวิชา  ดังนี.้- 

7.2.1 งานสารบรรณ 
7.2.2 หนาท่ีของธุรการ 
7.2.3 สามารถใชงานในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอรไดด ี
7.2.4 มีประสบการณจะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ 

      7.3  การสอบสัมภาษณ  (  100  คะแนน  )  
คณะกรรมการดําเนินการสอบจะสอบสัมภาษณ โดยพิจารณาจากประวัติสวนตัว ประวัติ

การศึกษา  ประวัติการทํางาน ความรูความสามารถท่ีใชประโยชนในการปฏิบัติงานในหนาท่ี  และ 
บุคลิกลักษณะอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสมกับตําแหนงหนาท่ี 

8.  เกณฑการตัดสิน  ผูสอบคัดเลือกได จะตองไดคะแนนในแตละภาควิชาไมต่ํากวารอยละ  
60 และไดคะแนนรวมท้ังส้ินไมต่ํากวารอยละ  60  โดยเรียงคะแนนจากผูท่ีไดคะแนนรวมสูงสุดลง
มาตามลําดับ หากคะแนนเทากันใหผูท่ีมีคะแนนในวิชาความรูเฉพาะตําแหนงพิจารณากอนเปน
ลําดับแรก และหากมีคะแนนเทากันอีกใหพิจารณาจากลําดับของผูสมัครกอนเปนลําดับแรก 

9.  การบรรจุและแตงตั้ง   ผูสอบคัดเลือกได  จะไดรับการบรรจุแตงตั้งตามลําดับ ในบัญชี 
ผูสอบคัดเลือกได และจะตองทําหลักประกัน  ดงันี้.- 

9.1  มีเงินสดค้ําประกันจํานวน 50,000.- บาท  
9.2  มีบุคคลซ่ึงเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญการ ขึ้นไป จํานวน 1 คน เปนผูค้ํา

ประกัน หรือมีอสังหาริมทรัพยอันปลอดภาระการจํานอง มาจํานองเปนประกันตอสหกรณ 
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       9.3  ผูท่ีสอบผานการคัดเลือกจะไดรบัการพิจารณาเปนพนักงานธุรการ ใหปฏิบัติหนาท่ี
ทดลองงานดานสหกรณไมนอยกวา  4  เดือน  หลังจากนั้นใหอยูในการพิจารณาของคณะกรรมการ
ท่ีจะบรรจุเปนลูกจางประจําตอไป 
      9.4  ผูท่ีผานการคัดเลือกจะตองปฏิบัติตามระเบียบของสหกรณออมทรัพยสาธารณสุข
กระบ่ี  จํากัด  โดยเครงครัด 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  28  กุมภาพันธ  พ.ศ.2554 
 

กฤษณ ขันต ิ
(นายกฤษณ ขันต)ิ 
ประธานกรรมการ 

สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขกระบ่ี จํากัด 
 
 
 
 
 
 

 


